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 Б1.В.08 Документационное обеспечение туристской деятельности 
Цель: формирование у студентов системы знаний и умений работы с документами, необходимых 

для   эффективного управления предприятием индустрии туризма. 
Задачи: 1) формировать у студентов навыки самостоятельного процесса проектирования и 

реализации проектов в туристской деятельности  
2) формировать способность к разработке и проведению экскурсий и индивидуальных 
туров с учетом знаний норм российского и международного права, 
3) показать студентом взаимосвязь различных уровней управления и соответствующих им               
документов;  
4) изучить классификацию документов и их роль в управлении предприятием индустрии 
туризма;  
5) изучить нормативно-правовые акты в индустрии туризма; 
6) ознакомить студентов с современными требованиями к оформлению документов;        
7) привить навыки анализа документа; привить навыки проектирования документов. 

Содержание 
дисциплины: 

Организация делопроизводства. Основные требования к оформлению управленческих 
(организационно - распорядительных) документов. Особенности языка и стиля служебных 
документов. Современное деловое письмо. Документационное обеспечение при 
реализации туристских путешествий. Документационное обеспечение при осуществлении 
туристских путешествий. 

Форма 
контроля: 

 зачет 

Общая 
трудоемкость: 

3 з. е. 
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